
 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №1» 

Г.П. ЗАЛУКОКОАЖЕ 

 

П Р И К А З 

    от 29 августа  2026г.                                                                                    № 155/1 

«Об  организации работы с персональными данными на 2025-2026 учебный год»  

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» в МКОУ «СОШ№1»г.п. Залукокоаже 

П Р И К А З Ы В А Ю: 

1.Ответственность за осуществление мероприятий по защите персональных данных 

работников школы, обучающихся и их родителей (законных представителей)  возложить 

на заместителя директора по УВР Бженикову З.А. 

2. Утвердить: 

-Положение о защите персональных данных;   

- Политика в отношении обработки персональных данных. 

2.Ответственному за осуществление мероприятий по защите персональных данных 

Бжениковой  З.А.:  

2.1  осуществлять внутренний контроль за соблюдением в МКОУ «СОШ№1» г.п. 

Залукокоаже работниками МКОУ «СОШ№1» г.п.Залукокоаже  законодательства 

Российской Федерации в сфере обеспечения безопасности персональных данных, в том 

числе требований к защите персональных данных; 

2.2 доводить до сведения работников МКОУ «СОШ№1» г.п. Залукокоаже положения 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по 

вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных; 

2.3 организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных 

данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой 

таких обращений и запросов. 

3.Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных 

системах персональных данных (приложение № 1) 

 4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Директор                                Махошева Т.К. 



  

                                                                                        Приложение № 1 

к приказу № _________  2026г. 

Список сотрудников,  

ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах персональных данных 

МКОУ «СОШ№1» г.п.Залукокоаже  
ФИО, должность 

  

Персональные  данные Документы 

Бженикова З.А., заместитель 

директора по УВР 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ОУ 

-личные дела работников 

школы; 

-трудовые договора; 

-материалы служебных 

расследований; 

-приказы по личному составу 

работников и обучающихся 

школы; 

-сведения о состоянии 

здоровья обучающихся и 

работников школы.; 

-электронные (классные) 

журналы; 

-статистические отчеты; 

-официальный сайт ОУ; 

-электронная база данных по 

работникам школы; 

-электронная база данных по 

учащимся школы; 

-база данных ГИА и ЕГЭ; 

-организация процедур 

итоговой аттестации (ЕГЭ, 

ГИА); 

- сведения ППК, ППк; 

-база данных одарённых 

детей; 

-журнал  учёта больничных 

листов. 

Маржохова Залина 

Азраиловна, инспектор по 

кадрам 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ОУ 

-личные дела учащихся; 

-личные дела работников 

школы; 

-карточка унифицированной 

формы Т-2; 

-трудовые книжки; 

-медицинские книжки; 

-приказы по личному составу 

сотрудников; 

приказы по движению; 

-трудовые  договоры; 

Аброкова Раиса Мухамедовна, 

заместитель директора по ВР 

персональные данные 

классных руководителей,  

обучающихся и их родителей 

(законных представителей) 

ОУ,  

Личные дела классных 

руководителей, обучающихся 

Бижева Мариана Ахмедовна, персональные данные -личные дела работников 



заместитель директора по 

УВР 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ОУ 

школы; 

-сведения о состоянии 

здоровья обучающихся1-4 

классов  и учителей 1-4 

классов: 

-электронный (классный) 

журнал 1-4 классов; 

-электронная база данных по 

учащимся1-4 классов; 

-журнал учёта больничных 

листов в начальной школе. 

Бженикова Марина 

Амирбиевна, заместитель 

директора (ШО№1) 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ШО№1 

-личные дела работников 

ШО№1; 

-сведения о состоянии 

здоровья обучающихся, 

работников  ШО№1: 

-электронный (классный) 

журнал 1-6 классов ШО№1; 

-электронная база данных по 

учащимся1-6 классов ШО№1; 

-журнал учёта больничных 

листов ШО№1. 

Шалова Любовь Хасеновна, 

заместитель директора 

(ШО№2) 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ШО№2 

-личные дела работников 

ШО№2; 

-сведения о состоянии 

здоровья обучающихся, 

работников  ШО№2: 

-электронный (классный) 

журнал 1-4 классов ШО№2; 

-электронная база данных по 

учащимся1-4 классов ШО№2; 

-журнал учёта больничных 

листов ШО№2. 

Кушхова Лариса Мусовна, 

методист ШО№2 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ШО№2 

-личные дела работников 

ШО№2; 

-сведения о состоянии 

здоровья обучающихся, 

работников  ШО№2: 

-электронный (классный) 

журнал 1-4 классов ШО№2; 

-электронная база данных по 

учащимся1-4 классов ШО№2; 

-журнал учёта больничных 

листов ШО№2. 

Долов Руслан Билялович, 

учитель информатики, 

Карданов Мурат,электроник 

школы 

персональные данные 

работников,  обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) ОУ, будущих 

первоклассников и их 

родителей (законных 

представителей) 

-электронная база данных по 

работников школы; 

-электронная база данных по 

учащимся школы; 

-сайт школы; 

-база данных ГИА и ЕГЭ; 

-Электронный журнал; 

-база данных одарённых 

детей; 

Апикова М.Б.,руководитель 

МО учителей гуманитарного 

цикла 

персональные данные 

учителей и обучающихся 5-11 

классов  

документы по работе 

методического объединения 

ОУ 

Кокова З.Б., руководитель МО персональные данные документы по работе 



учителей английского языка учителей и обучающихся 5-11 

классов 

методического объединения 

ОУ 

Лакушева Б.И., руководитель 

МО естественно-

математического цикла 

персональные данные 

учителей и обучающихся 5-11 

классов 

документы по работе 

методического объединения 

ОУ 

Апикова Маритта Борисовна, 

руководитель МО  классных 

руководителей 5-11 

персональные данные 

классных руководителей  и 

обучающихся 5-11 классов 

документы по работе 

методического объединения 

ОУ 

Афашагова Ф.Х., 

руководитель МО  классных 

руководителей 1-4 классов 

персональные данные 

учителей и обучающихся 1-4 

классов 

документы по работе 

методического объединения 

ОУ 

Классные руководители 1-11 

классов: 

 

 

персональные данные 

обучающихся и их родителей 

(законных представителей) 

-личные дела учащихся; 

-социальный паспорт класса. 

-паспортные и анкетные 

данные обучающихся школы 

и их родителей (законных 

представителей). 

-электронный журнал; 

Учителя-предметники 1-11 

классов 

персональные данные 

обучающихся и их родителей 

(законных представителей) в 

ЭЖ 

-электронный журнал; 

Виндижева Д.М., педагог-

психолог 

персональные данные 

обучающихся и их родителей 

(законных представителей) 

личные дела учащихся; 

-электронный (классный) 

журнал; 

-социальный паспорт класса. 

-паспортные и анкетные 

данные обучающихся школы 

и их родителей (законных 

представителей). 

материалы ППК, ППк 

Керашева Фатима Борисовна, 

социальный педагог 

персональные данные 

обучающихся и их родителей 

(законных представителей) 

 

личные дела учащихся; 

-классные журналы; 

-социальный паспорт класса. 

-паспортные и анкетные 

данные обучающихся школы 

и их родителей (законных 

представителей). 

Тлицукова Елена 

Аскербиевна, председатель 

ПК 

персональные данные 

работников ОУ 

-личные дела работников 

школы; 

-трудовые книжки; 

-медицинские книжки 

работников. 

Амшукова Хаишат 

Жамаловна, старший 

воспитатель ДО№1 

персональные данные 

работников,  воспитанников и 

их родителей (законных 

представителей) ДО №1 

личные дела работников, 
воспитанников, их родителей  

ДО№1; 

-трудовые договора по ДО№1; 

-материалы служебных 

расследований по ДО№1; 

- -сведения о состоянии 

здоровья  воспитанников  и 

работников ДО№1.; 

-статистические отчеты; 

-официальный сайт 

ОУ9раздел ДО); 

-электронная база данных по 

работникам ДО№1; 



- журнал учета  больничных 

листов по ДО№1 

Теуважева Фуза Абусовна, 

старший воспитатель ДО№2 

персональные данные 

работников,  воспитанников и 

их родителей (законных 

представителей) ДО №2 

личные дела работников, 
воспитанников, их родителей  

ДО№2; 

-трудовые договора по ДО№2; 

-материалы служебных 

расследований по ДО№2; 

-сведения о состоянии 

здоровья  воспитанников  и 

работников ДО№2; 

-статистические отчеты; 

-официальный сайт ОУ(раздел 

ДО); 

-электронная база данных по 

работникам ДО№2; 

- журнал учета  больничных 

листов по ДО№2 

Мурзаканова Римма, старший 

воспитатель ДО№3 

персональные данные 

работников,  воспитанников и 

их родителей (законных 

представителей) ДО №3 

личные дела работников, 

воспитанников, их родителей  

ДО№3; 

-трудовые договора по ДО№3; 

-материалы служебных 

расследований по ДО№3; 

-сведения о состоянии 

здоровья  воспитанников  и 

работников ДО№3; 

-статистические отчеты; 

-официальный сайт ОУ(раздел 

ДО); 

-электронная база данных по 

работникам ДО№3; 

- журнал учета  больничных 

листов по ДО№3 

Воспитатели дошкольных 

отделений ДО№1, ДО№2, 

ДО№3,ДО№4 

 воспитанников и их 

родителей (законных 

представителей) ДО №1, ДО 

№2,ДО№3,ДО№4 

личные дела воспитанников 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                      Лист  ознакомления  с: 

- приказом № 161/3 от 04 сентября 2023г. «О назначении ответственных за обработку 

персональных данных» 

-Политикой в отношении обработки персональных данных; 

-Положением  о защите персональных данных   

 

МКОУ «СОШ№1» г.п.Залукокоаже 

 

Подпись ФИО 

 Бженикова Загират Аздаровна 

 Аброкова Раиса Мухамедовна 

 Бижева  Марианна Ахмедовна 

 Шакова Оксана Хасеновна 

 Керашева Фатима Борисовна 

 Карданов Мурат   

 Маржохова  Залина Азраиловна 

 Урчукова Фатимат Магиловна 

 Шаова Марьят Ахмедовна 

 Кушхова Мадина Хажсуфовна 

 Бжахова Алена Хасеновна  

 Канкулова Марьянна Абубекировна 

 Псанукова Ирина Ахмедовна 

 Апикова Маритта Борисовна 

 Пшихачева Мария Амдулаховна 

 Камергоева Лидия Юрьевна 

 Беева Жансурат Худовна 

 Апшева Залина Нашировна 

 Псанукова Аминат Аликовна 

 Ципинова Лида Толявна  

 Кучменова Галимат Хусеновна 

 Хуранова  Любовь Дулевна 

 Лакушева Бэла Исмаиловна 

 Бженикова Рамета Анатольевна 

 Озрокова Анета Алексеевна 

 Озрокова Зита Зауровна 

 Берзекова Фатима Каральбиевна 

 Балагов Ахмед Альбердович 

 Балагов Альберд Хатакшукович 

 Ягумова Эмма Нурбиевна 

 Хатажукова Мадина Залимхановна 

 Кушхова Лариса Мухабовна 

 Долов Руслан Билялович 

 Бжахова Жанна Музариновна 

 Кокова Зурида Борисовна 

 Бженикова Фатима Султановна 

 Толова Зарина Муаедовна 

 Кашежев Олег Музаринович 

 Ципинов Султан Билевич  

 Теуважев Мухамед Хасанович 



 Амшуков Азамат Юрьевич 

 Бишенов Азамат Асланбекович 

 Бжахова Динара Аслановна 

 Крымукова Галимат Хабаловна 

 Дугужева Марита Хабидовна 

 Кашежева Людмила Мусовна 

 Тхашокова Венера Гумаровна 

 Теуважева Лариса Владимировна 

 Хамизова Елена Борисовна 

 Бжахова Лера Хасанбиевна 

 Апикова Асият Хабаловна 

 Тлицукова Елена Аскербиевна 

 Афашагова Фатима Мусовна 

 Дугужева Зарета Хачимовна 

 Хатажукова Фатимат Мурадиновна 

 Кушхова Джулета 

 Шериева Сатаней Исуфовна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Лист  ознакомления  с: 

- приказом № 161/3 от 04 сентября 2023г. «О назначении ответственных за обработку 

персональных данных» 

-Политикой в отношении обработки персональных данных; 

-Положением  о защите персональных данных   

 

 

 

ДО№2 

 

Подпись ФИО 
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